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CONSEIL EN ORIENTATION ET DIAGNOSTIC D’ACCES AUX 

METIERS DE L’ASSISTANAT  TERTAIRE 
 

PUBLIC  : 
Salariés d’entreprise, jeunes de l’enseignement secondaire et supérieur qui ont une idée précise  
de leur orientation et souhaitent évaluer la pertinence de leur projet 
OBJECTIFS : 
Opérer des choix réalistes selon le niveau, 
les aptitudes, les centres d’intérêts, les 
possibilités de débouchés, les formations 
diplômantes 

 
CONTENU : 

� Faire le point sur le cursus scolaire et /ou 
professionnel 

� Identifier les métiers cibles en termes de 
profils de poste, de tâches et de débouchés 

� S’informer sur les  formations et les 
diplômes   et les pré-requis demandés 

� Evaluer le niveau et discerner  le potentiel 
du bénéficiaire  

� Confronter les éléments recueillis aux 
métiers cibles 

� Evaluer la pertinence du projet initial et le 
ré ajuster si besoin 

� Déterminer avec certitude un projet métier 
réaliste 

� Structurer les démarches à accomplir en 
vue de l’accès à la qualification 

 
METHODE ET MOYENS PEDAGOGIQUES : 
 

� Information et documentation spécifiques 
aux métiers et aux évolutions des métiers 
tertiaires 

� Outils d’évaluation de niveau et des 
capacités d’apprentissage, et bureautique   

� Aide à la consultation de sites et de revues 
spécialisés (métiers, formation, emploi) 

� Exploitation et réflexion avec le consultant 
au cours d’entretiens individuels 

 

DUREE :  
8 heures sur plusieurs RDV y compris la 
passation de tests et d’évaluation  

VALIDATION : 
 Adultes : synthèse avec le bénéficiaire  
Scolaire : synthèse avec le jeune concerné 
et les parents  
 
L IEU DE FORMATION :  
Sur site 
 

DATES ET CONDITIONS D ' INSCRIPTION  :  
Sur Rendez-vous  
 
PERSONNE A CONTACTER : 
Milvia CORRIERI – 05 62 89 26 36 
 

INTERVENANT : 
Consultant spécialisé en métier d’assistanat 
tertiaire   
 

CERTIFICATION QUALITE : 
la compétence de nos formateurs consultants 
est garantie grâce à notre certification  
Assurance Qualité « Investors in People » 
délivrée par un organisme tiers. 

 
PRIX : 485 € TTC 
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